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REGULAMIN REALIZACJI PRAW OSOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA

Jednym z gléwnych zatozen rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej
RODO jest zapewnienic kazdej osobie, ktora zglasza si¢ do Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku kontroli nad jej danymi osobowymi, niezaleznie od tego kto i w jakim celu je
przetwarza.

Twoim prawem jest:

- prawo do informacji i dostgpu do danych;

- prawo do sprostowania danych;

- prawo do usunig¢cia danych (prawo do ,,bycia zapomnianym”);

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

- prawo do sprzeciwu

- oraz prawo do komunikacji z administratorem i do pomocy ze strony administratora przy
wykonywaniu Twoich praw

Dlatego tez:
Gmina Chmielnik reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik

bedaca Administratorem Twoich danych osobowych, gwarantuje Ci:

Prawo do informacji i dostepu do danych

Jednym z gléwnych praw osob, ktorych dane dotycza jest prawo do bycia
poinformowanym. Obowigzek ten wynika z zasady rzetelnego i przejrzystego przetwarzania
Twoich danych, dlatego tez bedziesz informowany o operacjach przetwarzania danych i ich
celach. Przygotowalismy dla Ciebie naszego klienta jasng i przejrzysta klauzulg informacyjna,
ktora zgodnie z art. 13 RODO przekazujemy Ci m.in. poprzez:
- zamieszczanie jej na naszej stronie internetowej www.chmielnik.com oraz
www.chmielnik.biuletyn.net m.in. w zaktadce Informacja dotyczgca przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku,

- wywieszanie w miejscach, do ktoérych przychodzisz zatatwi¢ swoja sprawe,
- wylozenie w Biurze Obstugi Klienta,

- udostgpnienie w ramach toczacego si¢ postgpowania,

- poinformowanie drogg poczty elektronicznej lub za pomoca e-pisma,
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Zatem informujemy Cie, Ze:

zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,, RODO"

1. Administratorem Twoich danych jest

Gmina Chmielnik z siedzibg w Chmielniku, Plac Kosciuszki 7, 26-020
Chmielnik reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Chmielnik
e-mail: umig@chmielnik.com 41 354 22 78

2. Powolany jest Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
Mozna si¢ skontaktowaé w formie pisemnej na adres:
- Urzad Miasta i Gminy w Chmielniku, Plac Ko$ciuszki 7, 26-020 Chmielnik
e-mail: rodo@chmielnik.com

3. Administrator moze przetwarza¢ Twoje dane w celu:
- wypetniania obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze w zwigzku
Z realizowaniem zadan przez Urzad Miasta i Gminy w Chmielniku,
- wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwiazku z realizowaniem zadan
przez Urzad Miasta i Gminy w Chmielniku,
- wykonania zawartej z Tobg umowy,
- wskazanym w wyrazonej przez Ciebie zgodzie na przetwarzanie danych.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach okreslonych w pkt 3 Twoje
dane be¢da udost¢pniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow
danych osobowych

Odbiorcami Twoich danych beda:

1) Ty sam jako Strona postgpowania, jako Wnioskodawca, Twoi pelnomocnicy

2) inne podmioty uprawnione do odbioru Twoich danych osobowych na
podstawie odpowiednich przepisow prawa,

3) podmiot przetwarzajacy, ktoremu zgodnie z zawartg umowg powierzenia
przekazane zostaly Twoje dane.

5. Okres przechowywania danych osobowych:

Twoje dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt. 3 celow przetwarzania, w tym réwniez obowigzku
archiwizacyjnego wynikajacego z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Twoich danych
osobowych przystuguje Ci:
- prawo dostepu do swoich danych osobowych,
- prawo do ograniczenia ich przetwarzania,
- prawo do sprostowania swoich danych osobowych,
- prawo do usuni¢cia danych,
Uwaga: dostep, usunigcie lub ograniczenie przetwarzania danych musi by¢ zgodne
Z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa si¢ przetwarzanie oraz na podstawie
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przepisow prawa dotyczacych np. archiwizacji
- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych

Uwaga: pozytywne rozpatrzenie Twojego sprzeciwu wobec przetwarzania danych musi
by¢ zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktérych odbywa si¢ przetwarzanie

7. W przypadku przetwarzania danych w oparciu o zgode, przystuguje Ci
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza
przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie.

9. Podanie przez Ciebie danych osobowych jest:
- dobrowolne, ale jest konieczne do zawarcia umowy, zalatwienia sprawy
- wymogiem ustawowym, wynika z przepisow prawa
10. Twoje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Prawo do sprostowania /uzupelnienia danych
Kazda osoba, ktorej dane s3 przetwarzane ma prawo zadania niezwlocznego
sprostowania danych nieprawidtowych lub uzupehienia danych niekompletnych.

Fakt nieprawidtowosci Swoich danych musisz wykaza¢ w skierowanym na adres
Inspektora Ochrony Danych Osobowych rodo@chmielnik.com zadaniu.

Pamigetaj, ze prawo do zadania aktualizacji danych ograniczone zostaje do celow
obecnego przetwarzania Twoich danych. Jako wnioskodawca nie mozesz zgda¢ uzupetniania
bazy danych o informacje, ktore bytlyby nadmierne, tj. nie bylyby niezbedne do realizacji celu
dla ktorego Twoje dane pozyskalisSmy.

Prawo to nie bedzie mogto by¢ stosowane do danych osobowych, w odniesieniu do
ktérych tryb ich sprostowania lub uzupelnienia okre$laja odrgbne przepisy prawa, np.
procedura sprostowania bledow 1 omylek zawartych w decyzji administracyjnej w trybie art.
113 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Prawo do ograniczenia przetwarzania

RODO przyznaje Ci uprawnienie do zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, ktére polega na ograniczeniu przetwarzania wytacznie do przechowywania
Twoich danych. Zadanie to moze by¢ zgloszone Inspektorowi Ochrony Danych
rodo@chmielnik.com wytacznie w $cisle okreslonych w art. 18 RODO przypadkach, m.in.

- kiedy zgromadzone dane sg nieprawidtowe - ograniczenie ich przetwarzania nastepuje do
momentu, kiedy zostang one poprawione;

- w momencie, kiedy nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych;

- kiedy nie sg one potrzebne Administratorowi, jednak potrzebujesz ich Ty do ustalenia,
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dochodzenia lub obrony roszczen;
- w przypadku Kiedy zglosisz sprzeciw wobec przetwarzania danych. Ograniczenie to
obowigzuje do momentu ustalenia, czy Twoj sprzeciw jest zasadny.

Dane, w odniesieniu do ktérych ograniczone zostanie przetwarzanie, bedg wyraznie
odroznione od pozostalych danych i nie begdg podlega¢ dalszemu przetwarzaniu ani
modyfikacjom, chyba ze wylacznie za Twoja zgoda lub w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa czlonkowskiego. Ograniczenia
powyzsze nie dotycza samego przechowywania danych, tylko ich ,aktywnego”
przetwarzania.

Prawo do usunigcia danych do ,,bycia zapomnianym”

Masz prawo do usunigcia swoich danych - zwane rowniez “prawem do bycia
zapomnianym”, w Sytuacji:
- braku podstawy prawnej do przetwarzania danych (np. cofnigcia zgody na ich
wykorzystywanie);
- kiedy zebrane dane nie sg juz potrzebne do celow, w ktorych zostaty zgromadzone;
- dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego;
- wniesienia sprzeciwu przez Ciebie;
- dane osobowe muszg zosta¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
Administrator.

Proces usuwania bedzie przeprowadzony bez zbednej zwloki.

Nie mozesz skorzysta¢ z prawa do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji kiedy ich
przetwarzanie jest niezbedne:

- w celu korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

- do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa
Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Administrator, lub do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j
powierzonej Administratorowi;

- w celu profilaktyki zdrowotnej (np. medycyna pracy, czy zapewnienie opieki zdrowotnej);

- do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celow statystycznych;

- do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do komunikacji z administratorem
Odpowiemy na otrzymany od Ciebie wniosek, dotyczacy Twoich danych osobowych
bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej, niz w terminie miesigca.

Termin ten bedziemy zmuszeni przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce, jesli wymagac tego
bedzie skomplikowany charakter zadania lub liczba zadan, ale w takim wypadku w ciaggu
miesigca poinformujemy Ci¢ o takim przedtuzeniu terminu oraz 0 jego przyczynach.
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Jezeli nie podejmiemy dziatan, ktorych zagdasz to niezwlocznie, lecz najpdzniej w
terminie miesiaca, poinformujemy Cie¢ o swojej decyzji i jej powodach, a takze o mozliwoS$ci
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i mozliwosci skorzystania ze Srodkow ochrony prawnej przed sagdem.

Jezeli chcesz skorzysta¢ z uprawnien wskazach powyzej prosimy o zastosowanie si¢ do
jednego ze sposobow komunikowania si¢ okreslonego ponizej:

= w sposob tradycyjny — nalezy zlozy¢ pismo/wniosek podpisany wiasnorgcznie w
sposob czytelny, osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku lub przesta¢ go
za posrednictwem operatora pocztowego na adres siedziby Urzedu Miasta i Gminy
w Chmielniku, Plac KoS$ciuszki 7, 26-020 Chmielnik

= elektronicznie na adres: rodo@chmielnik.com lub za posrednictwem e-PUAP:
/umig_chmielnik/skrytka

= ustnie — mozesz ztozy¢ swoje zadanie bezposrednio Inspektorowi ochrony danych lub
innemu pracownikowi Urzedu, ktory poprosi - w celu weryfikacji Twojej tozsamosci -
o okazanie np. dowodu osobistego. Pracownik spisze tre§¢ Twojego zadania w formie
notatki stuzbowej, ktora Ty réwniez podpiszesz.

Aby nie dopusci¢ do naruszenia Twoich praw lub wolnos$ci spowodowanej naruszeniem
bezpieczenstwa Twoich danych osobowych informujemy, ze nie bedziemy realizowa¢é
zadnych Twoich uprawnien w rozmowie telefoniczne;j.

Jezeli administrator lub pracownicy Urzedu bedq mieli uzasadnione watpliwosci, co do
tozsamosci Twojej osoby przed udzieleniem odpowiedzi lub podjeciem zadanych
dzialan, mogg zazadaé¢ dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia Twojej
tozsamosci.

Za prowadzenie korespondencji nie pobieramy optat. Jezeli jednak zadania Twoje
sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne (w przypadku, gdy np. notorycznie bedziesz
zasypywac nas tymi samymi zgdaniami), w takim wypadku musisz si¢ liczy¢ z mozliwoscig
naliczenia rozsadnej oplaty, ktora bedzie uzasadniona rzeczywistymi kosztami prowadzenia
korespondencji lub podejmowania zadanych dziatan. Mozemy réwniez odméwi¢ podjecia
dziatan w zwigzku z Twoim zadaniem, informujac Ci¢ 0 odmowie i jej przyczynie oraz
prawie do ztozenia skargi.

Informacje, o ktore wystapisz bedg Ci udostepnione w imieniu Administratora przez
Inspektora Ochrony Danych, ponizej kontakt do niego: rodo@chmielnik.com Inspektor
Ochrony Danych UMiG w Chmielniku, Plac Ko$ciuszki 7, 26-020 Chmielnik.

Inspektor Ochrony Danych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chmielniku
Tomasz Biernacki

Administrator

Burmistrz Miasta i Gminy Chmielnik
Pawet Wojcik
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